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전남테크노파크 PMS 매뉴얼200-A. 일반회원 가입

일반회원 가입 사용자

메뉴 경로: 홈  > 회원가입  > 일반회원 가입

💡 안내

일반회원은 개인 자격으로 가입하는 경우에 선택합니다. 기업·기관 소속으로 사업에 신청하는 경우에는 기업/기관 회원

가입을 이용하세요.

1. 회원 유형 선택

홈 화면에서 「회원가입」  클릭 → 「일반회원 가입하기」  선택



전남테크노파크 PMS 매뉴얼300-A. 일반회원 가입

2. 약관 동의

메뉴 경로: 회원가입  > 약관동의

이용약관·개인정보 처리방침을 확인하고 전체 동의 후 「확인」  클릭

⚠️ 주의

필수 약관에 모두 동의해야 다음 단계로 진행할 수 있습니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼400-A. 일반회원 가입

3. 본인인증

메뉴 경로: 회원가입  > 본인인증

휴대폰 본인인증 진행 → 인증번호 입력 후 확인



전남테크노파크 PMS 매뉴얼500-A. 일반회원 가입

4. 회원정보 작성

메뉴 경로: 회원가입  > 회원정보 작성

아이디·비밀번호·이메일 등 기본 정보를 입력하고 「회원가입」  클릭

항목 설명

아이디 영문·숫자 조합, 중복 확인 필수

비밀번호 영문·숫자·특수문자 포함 8자 이상

이메일 공지·안내 수신용, 정확히 입력

💡 안내

가입 완료 후 로그인하면 PMS 사용자 메인 화면으로 이동합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼600-B. 기업/기관 회원가입

기업/기관 회원가입 사용자

메뉴 경로: 홈  > 회원가입  > 기업회원 가입

💡 안내

기업·기관 소속으로 사업에 신청하는 경우 기업회원/기관회원으로 가입해야 합니다.

가입 전 소속 기업의 공동인증서를 미리 준비해주세요.

1. 회원 유형 선택

홈 화면에서 「회원가입」  클릭 → 「기업회원 가입/기관회원 가입」  선택



전남테크노파크 PMS 매뉴얼700-B. 기업/기관 회원가입

2. 약관 동의

메뉴 경로: 회원가입  > 약관동의

이용약관·개인정보 처리방침을 확인하고 전체 동의 후 「확인」  클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼800-B. 기업/기관 회원가입

3. 기업(기관) 조회 / 등록 선택

메뉴 경로: 회원가입  > 기업(기관)조회/등록

소속 기업/기관이 이미 PMS에 등록되어 있으면 「기업/기관 조회」 , 처음 등록하는 경우 「기업/기관 등록」  선택



전남테크노파크 PMS 매뉴얼900-B. 기업/기관 회원가입

4. 기업/기관 조회

메뉴 경로: 기업(기관)조회/등록  > 기업/기관 조회

사업자등록번호 또는 기업명으로 검색 → 해당 기업 선택 후 다음 단계로 이동

💡 안내

조회 결과에 소속 기업이 없으면 「기업/기관등록」 으로 진행하세요. (아래 5 ~ 6단계)



전남테크노파크 PMS 매뉴얼1000-B. 기업/기관 회원가입

5. 공동인증서 인증 (기업 신규 등록 시)

메뉴 경로: 기업(기관)조회/등록  > 기업/기관 등록  > 공동인증서 인증

「인증서 선택」  클릭 → 공동인증서 선택 후 비밀번호 입력하여 인증

6. KED 데이터 조회 (기업 신규 등록 시)

메뉴 경로: 기업(기관)조회/등록  > 기업(기관)정보 작성  > KED데이터 조회

기업(기관)정보 작성 화면에서 「KED데이터 조회」  클릭 → 기업 정보를 자동으로 불러와 입력 양식에 반영



전남테크노파크 PMS 매뉴얼1100-B. 기업/기관 회원가입

💡 안내

KED에 데이터가 없는 경우 자동 연동이 되지 않습니다. 이 경우 기업 정보를 직접 입력하세요.

7. 기업(기관) 정보 작성 (기업 신규 등록 시)

메뉴 경로: 기업(기관)조회/등록  > 기업(기관)정보 작성

기업명·사업자등록번호·주소·대표자 등 기업 정보를 입력하고 「등록」  클릭

⚠️ 중요

기업을 최초 등록하는 경우, 본인인증 및 회원가입을 완료한 사람이 해당 기업의 최고관리자로 등록됩니다.

이후 소속 직원이 동일 기업으로 회원가입을 신청하면, 최고관리자가 회원관리에서 승인해야 정식 구성원으로 활동할 수

있습니다. (아래 10단계 참고)

⚠️ 주의

사업자등록증과 동일한 정보로 입력해야 합니다. 잘못 입력하면 이후 협약·정산 단계에서 오류가 발생할 수 있습니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼1200-B. 기업/기관 회원가입

8. 본인인증

메뉴 경로: 기업(기관)조회/등록  > 본인인증

휴대폰 본인인증 진행 → 인증번호 입력 후 확인



전남테크노파크 PMS 매뉴얼1300-B. 기업/기관 회원가입

9. 회원정보 작성

메뉴 경로: 기업(기관)조회/등록  > 회원정보 작성

아이디·비밀번호·이메일·소속 부서 등 정보를 입력하고 「가입완료」  클릭

💡 안내

가입 완료 후 로그인하면 PMS 메인 화면으로 이동합니다. 이후 공고 신청으로 진행하세요.

💡 안내

기업/기관이 신규로 등록된 후, 최초로 해당 기업/기관 소속으로 가입한 사람이 자동으로 그 기업/기관의 최고관리자가

됩니다.

최고관리자는 이후 같은 기업/기관으로 가입 신청하는 소속 직원을 승인·거절할 수 있습니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼1400-B. 기업/기관 회원가입

10. 소속회원 승인관리 (기업 최고관리자)

메뉴 경로: 정보관리  > 기관/기업정보관리  > 회원관리

「회원관리」 탭의 회원목록에서 소속 직원의 등록상태 확인 (승인 완료: 파란색 「승인」  배지 / 승인 대기: 「신청」

배지)

승인 대기 중인 회원의 등록상태 배지를 클릭하면 직원정보 상세 화면으로 이동

등록상태에서 「승인」  선택



전남테크노파크 PMS 매뉴얼1500-B. 기업/기관 회원가입

「저장」  클릭 → 목록 화면에서 해당 직원 상태가 「승인」으로 변경됨



전남테크노파크 PMS 매뉴얼1600-C. 평가위원 신청

평가위원 신청 평가위원

메뉴 경로: 홈  > 평가위원신청

⚠️ 사전 준비

평가위원 신청은 회원가입 후 로그인한 상태에서만 가능합니다.

아직 계정이 없는 경우 먼저 일반회원 가입을 완료하고 로그인하세요.

1. 안내사항 확인

로그인 후 상단 메뉴 「평가위원신청」  클릭 → 평가위원 신청 안내사항을 확인하고 「신청하기」  클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼1700-C. 평가위원 신청

2. 이용동의

메뉴 경로: 평가위원신청  > 이용동의

개인정보 수집·이용 동의 내용을 확인하고 동의 후 「다음」  클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼1800-C. 평가위원 신청

3. 기본정보 입력

메뉴 경로: 평가위원신청  > 기본정보

성명·생년월일·연락처·소속기관·직위 등 기본 정보를 입력하고 「저장 후 다음」  클릭

⚠️ 주의

★ 표시 항목은 필수입니다. 정확하게 입력해야 향후 평가 배정 및 수당 지급에 문제가 없습니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼1900-C. 평가위원 신청

4. 학력정보 입력

메뉴 경로: 평가위원신청  > 학력정보

「학력 등록」  클릭 → 학교명·전공·학위·졸업연도를 입력하고 「등록 후 다음」  클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼2000-C. 평가위원 신청

5. 경력정보 입력

메뉴 경로: 평가위원신청  > 경력정보

「경력 등록」  클릭 → 기관명·직위·재직기간을 입력하고 「등록 후 다음」  클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼2100-C. 평가위원 신청

6. 논문 / 저역서 입력

메뉴 경로: 평가위원신청  > 논문/저역서

「논문정보 등록」  클릭 → 논문명·게재지·발행연도 또는 저역서명·출판사·출판연도를 입력하고 「등록 후 다음」  클

릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼2200-C. 평가위원 신청

7. 자격 / 포상 입력 및 신청 완료

메뉴 경로: 평가위원신청  > 자격/포상

보유 자격증·수상 이력을 입력하고 「신청」  클릭

💡 안내

신청 완료 후 관리자 검토를 거쳐 평가위원으로 등록됩니다. 추후 관리자 승인 후 평가위원 정보 수정 시 임시저장 상태

로 변경되며, 승인 이전까지 평가가 불가능합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼2301. 사업관리 / 프로젝트 관리

사업관리 / 프로젝트 관리 관리자

사업관리

메뉴 경로: 관리자 > 사업등록관리  > 사업관리

1. 사업 목록 진입

상단 메뉴 「사업등록관리」  클릭 → 왼쪽 메뉴 「사업관리」  클릭

2. 「등록」 버튼 클릭

목록 오른쪽 하단 「등록」  클릭

⚠️ 주의사항

기존 사업 행 클릭 시 수정 화면으로 이동합니다.

3. 사업 정보 입력

영역 주요 항목

① 사업정보 사업명, 부처, 전담기관, 연구과제번호, 국가과학기술분류, 연구과제명, 사업비

② 주관기관 정보 책임자·실무자 정보, 기관명, 사업자·법인등록번호, 주소



전남테크노파크 PMS 매뉴얼2401. 사업관리 / 프로젝트 관리

영역 주요 항목

③ 공동연구개발기관 참여기관 해당 여부, 기관 추가, 첨부파일 (최대 5개)

💡 안내

사업명 : 협약 사업명(최상위 사업명)

내역사업명 : 사업 내 지역별 내역사업이 있는 경우 작성 (있는 사업만 작성)

⚠️ 주의사항

★ 표시 항목은 필수입니다.

4. 「등록」으로 저장

오른쪽 하단 「등록」  클릭 → 저장 완료 후 목록으로 자동 이동

⚠️ 주의사항

이후 프로젝트 관리에서 프로젝트를 등록해야 공고 등록이 가능합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼2501. 사업관리 / 프로젝트 관리

프로젝트 관리

메뉴 경로: 관리자 > 사업등록관리  > 프로젝트 관리

1. 프로젝트 목록 진입

왼쪽 메뉴 「프로젝트 관리」  클릭

2. 「프로젝트 등록」 버튼 클릭

목록 오른쪽 하단 「프로젝트 등록」  클릭

3. 사업 선택

상단 「사업 조회」  버튼 클릭 → 등록된 사업 선택

⚠️ 주의사항

사업이 먼저 등록되어 있어야 합니다.

4. 프로젝트 정보 입력

항목 설명

프로젝트번호 자동 생성

프로젝트명 직접 입력



전남테크노파크 PMS 매뉴얼2601. 사업관리 / 프로젝트 관리

항목 설명

프로젝트기간 시작일 ~ 종료일 선택

목표건수 직접 입력

예산 직접 입력

💡 안내

프로젝트명

· 1년 사업 : 사업명과 동일

· 연차사업 : 해당 연차사업명 (예: 2026년 ○○사업)

⚠️ 주의사항

★ 표시 항목은 필수입니다.

5. 「등록」으로 저장

오른쪽 하단 「등록」  클릭 → 저장 완료 후 목록으로 자동 이동

⚠️ 주의사항

이후 지원사업공고에서 공고를 등록해야 기업이 신청할 수 있습니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼2702. 지원사업공고

지원사업공고 관리자

메뉴 경로: 관리자 > 사업등록관리  > 지원사업공고

1. 지원사업공고 목록 진입

왼쪽 메뉴 「지원사업공고」  클릭

목록 검색 필터

필터 설명

접수상태 전체 / 접수중 / 접수마감 선택

지원유형 전체 / R&D / 비R&D 선택

접수기간 시작일 ~ 종료일 범위 선택

검색유형 공고명·프로젝트명 등 키워드 검색

⚠️ 주의사항

목록의 공고 행을 클릭하면 수정 화면으로 이동합니다. 신규 등록 시 오른쪽 하단 「등록」  버튼을 클릭하세요.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼2802. 지원사업공고

2. 「등록」 버튼 클릭

목록 오른쪽 하단 「등록」  클릭 → 공고 등록 화면으로 이동

3. 프로젝트 선택

화면 상단 「프로젝트 조회」  클릭 → 팝업에서 해당 프로젝트 행의 「선택」  클릭

⚠️ 주의사항

프로젝트가 먼저 등록되어 있어야 목록에 표시됩니다. 프로젝트 등록은 프로젝트 관리 메뉴에서 진행하세요.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼2902. 지원사업공고

4. 공고기본 정보 입력

항목 필수 설명

공고번호 저장 시 자동 생성

공고관리 주체 구분 ● 테크노파크 PMS / 타사(IRIS, SMTECH 등) 선택

공고명 ● 직접 입력

지원유형 ● R&D / 비R&D 선택

과제분류 ● 단독과제 / 컨소시엄과제 선택

표출여부 ● 표출 / 숨김 선택

과제적격성진단표 ● 「조회」  버튼으로 선택

공고기간 ● 시작일 ~ 종료일 선택

접수기간 ● 시작일 ~ 종료일 선택

담당자 ● 「담당자 조회」 로 검색 후 선택



전남테크노파크 PMS 매뉴얼3002. 지원사업공고

항목 필수 설명

공고내용 에디터로 자유 입력

공고문 첨부 파일 1개 첨부

첨부파일 파일 최대 5개 첨부

요청 서류 관리 「항목 추가」 로 제출 서류 목록 구성

⚠️ 주의사항

★ 표시 항목은 필수입니다. 공고관리 주체를 타사로 선택하면 타사 접수 링크 URL 입력란이 활성화됩니다.

5. 「등록」으로 저장

오른쪽 하단 「등록」  클릭 → 저장 완료 후 목록으로 자동 이동

6. 프로그램 목록 확인

저장 후 공고 상세 화면 상단의 「프로그램 정보」  탭 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼3102. 지원사업공고

7. 프로그램 등록

「프로그램 추가」  클릭 → 프로그램 정보 입력 후 「등록」

⚠️ 주의사항

프로그램이 등록되어야 기업이 해당 공고로 과제를 신청할 수 있습니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼3203. 공고 신청

공고 신청 사용자

메뉴 경로: 홈  > 사업공고  > 지원사업 공고

1. 지원사업 공고 목록 진입

상단 메뉴 「사업공고」  → 「지원사업 공고」  클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼3303. 공고 신청

2. 공고 상세 확인

신청할 공고 행 클릭 → 공고 상세 화면으로 이동

3. 프로그램 신청

공고 상세 화면에서 신청할 프로그램의 「신청」  버튼 클릭

⚠️ 주의사항

접수기간 내에만 신청 버튼이 활성화됩니다. 로그인 후 마이페이지 사업공고접수 메뉴로 이동합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼3403. 공고 신청

4. Step 1 – 프로그램정보 확인

메뉴 경로: 사업공고접수  > 프로그램정보

사업공고명·프로그램명·지원분야·총사업비 등 신청 정보를 확인합니다.

💡 안내

이 화면은 읽기 전용입니다. 내용 확인 후 다음 탭으로 이동하세요.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼3503. 공고 신청

5. Step 2 – 기업정보 입력

메뉴 경로: 사업공고접수  > 기업정보

임직원 현황·재무정보(3개년)·사업자등록증 등 기업 정보를 입력하고, 수정해야 할 경우 「기업정보수정하기」  클릭하여

기관/기업정보관리 페이지로 이동

기업정보를 수정하고 「기업정보갱신」  클릭하여 최신정보 반영

⚠️ 주의사항

★ 표시 항목은 필수입니다. 기업 기본정보 수정이 필요한 경우 기업정보 관리 메뉴에서 먼저 수정하세요.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼3603. 공고 신청

6. Step 3 – 적격성진단표 작성

메뉴 경로: 사업공고접수  > 적격성진단표

항목별 해당 / 비해당 선택 후 「저장」  클릭

⚠️ 주의사항

모든 항목에 응답해야 저장됩니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼3703. 공고 신청

7. Step 4 – 컨소시엄 (해당 시)

메뉴 경로: 사업공고접수  > 컨소시엄

단독 신청인 경우 이 단계를 건너뜁니다. 컨소시엄 신청 시 「기업(기관)추가」  클릭하고 참여기관을 추가합니다.

기업(기관) 추가

「기업(기관) 추가」  클릭 → 팝업에서 기업명·사업자번호 검색 후 선택



전남테크노파크 PMS 매뉴얼3803. 공고 신청

⚠️ 주의사항

추가된 참여기관 담당자가 직접 로그인하여 기업정보를 입력하고 참여완료 처리해야 합니다.

8. Step 5 – 사업정보 입력

메뉴 경로: 사업공고접수  > 사업정보

과제명·연구기간·예산·사업계획서 파일 등을 입력하고 「저장」  클릭

⚠️ 주의사항

사업계획서 파일은 최대 100MB까지 첨부 가능합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼3903. 공고 신청

9. 접수완료

메뉴 경로: 사업공고접수  > 프로그램정보

모든 단계 작성 완료 후 「프로그램정보」  탭으로 이동 → 하단의 「접수완료」  버튼 클릭

⚠️ 주의사항

접수완료 버튼을 클릭해야 최종 접수됩니다. 접수 후에는 내용 수정이 불가합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼4004. 요건검토 / 보완요청

요건검토 / 보완요청 관리자

메뉴 경로: 관리자  > 과제관리  > 공고접수내역

1. 공고접수내역 목록 진입

왼쪽 메뉴 「과제관리」  → 「공고접수내역」  클릭

공고 행 클릭 → 접수목록에서 검토할 신청서 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼4104. 요건검토 / 보완요청

2. 프로그램정보 확인

메뉴 경로: 공고접수내역  > 프로그램정보

사업공고명·프로그램명·지원분야·총사업비 등 신청 정보를 확인합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼4204. 요건검토 / 보완요청

3. 기업정보 확인

메뉴 경로: 공고접수내역  > 기업정보

기업이 제출한 임직원 현황·재무정보·사업자등록증 등을 검토합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼4304. 요건검토 / 보완요청

4. 적격성진단표 확인

메뉴 경로: 공고접수내역  > 적격성진단표

기업이 제출한 항목별 해당 / 비해당 응답 내용을 검토합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼4404. 요건검토 / 보완요청

5. 컨소시엄 확인 (해당 시)

메뉴 경로: 공고접수내역  > 컨소시엄

참여기관 정보 및 참여완료 여부를 확인합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼4504. 요건검토 / 보완요청

6. 사업정보 확인

메뉴 경로: 공고접수내역  > 사업정보

과제명·연구기간·예산·사업계획서 파일 등을 검토합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼4604. 요건검토 / 보완요청

7. 요건검토 체크리스트 작성

메뉴 경로: 공고접수내역  > 요건검토  > 요건검토 체크리스트

항목별 적정 / 부적정 / 미해당 선택 후 「저장」  클릭

⚠️ 주의사항

모든 항목에 응답해야 저장됩니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼4704. 요건검토 / 보완요청

8. 보완요청 (필요 시)

메뉴 경로: 공고접수내역  > 요건검토  > 요건검토 보완요청

보완이 필요한 내용을 입력하고 「보완요청」  버튼 클릭

⚠️ 주의사항

보완요청 후 기업 담당자가 보완 내용을 확인하고 답변을 제출해야 합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼4805. 보완요청 답변

보완요청 답변 사용자

메뉴 경로: 마이페이지  > 접수관리  > 사업공고접수

1. 사업공고접수 목록 진입

상단 메뉴 「마이페이지」  → 「접수관리」  → 「사업공고접수」  클릭 → 해당 접수 건 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼4905. 보완요청 답변

2. 요건검토 탭 확인

메뉴 경로: 사업공고접수  > 요건검토

접수 상세 화면에서 「요건검토」  탭 클릭 → 관리자 검토 결과 및 보완요청 여부 확인



전남테크노파크 PMS 매뉴얼5005. 보완요청 답변

3. 보완요청 확인 및 답변 작성

메뉴 경로: 사업공고접수  > 요건검토  > 보완요청 확인 및 답변

보완요청 내용 확인 후 답변 내용 입력 → 「답변 제출」  버튼 클릭

⚠️ 주의사항

답변 제출 후에는 내용 수정이 불가합니다. 관리자가 답변을 검토 후 처리합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼5106. 보완요청 답변 검토

보완요청 답변 검토 관리자

메뉴 경로: 관리자  > 과제관리  > 공고접수내역

1. 공고접수내역 목록 진입

왼쪽 메뉴 「과제관리」  → 「공고접수내역」  클릭

공고 행 클릭 → 접수목록에서 해당 신청서 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼5206. 보완요청 답변 검토

2. 요건검토 탭 확인

메뉴 경로: 공고접수내역  > 요건검토

접수 상세 화면에서 「요건검토」  탭 클릭 → 기업 보완 답변 제출 여부 확인



전남테크노파크 PMS 매뉴얼5306. 보완요청 답변 검토

3. 보완요청 답변 확인

메뉴 경로: 공고접수내역  > 요건검토  > 보완요청 답변 확인

기업이 제출한 보완 답변 내용을 검토합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼5406. 보완요청 답변 검토

4. 검토완료 또는 서류탈락 처리

메뉴 경로: 공고접수내역  > 요건검토  > 검토완료 / 서류탈락

검토 결과에 따라 「검토완료」  또는 「서류탈락」  버튼 클릭

⚠️ 주의사항

검토완료 처리 시 선정평가 단계로 진행됩니다. 서류탈락 처리 시 해당 신청은 최종 탈락 처리됩니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼5507. 선정평가 등록

선정평가 등록 관리자

메뉴 경로: 관리자  > 과제관리  > 평가관리  > 평가등록

1. 평가등록 공고 목록 진입

왼쪽 메뉴 「과제관리」  → 「평가관리」  → 「평가등록」  클릭 → 해당 공고 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼5607. 선정평가 등록

2. 프로그램 / 평가표 관리

메뉴 경로: 평가등록  > 프로그램/평가표 관리

평가 대상 프로그램 목록 및 평가표 연결 현황을 확인합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼5707. 선정평가 등록

3. 평가표 수정 (선정평가)

메뉴 경로: 평가등록  > 평가표 수정 (선정평가)

평가 항목·배점을 확인하고 필요 시 수정합니다.

평가표양식 가져오기

「평가표양식 가져오기」  클릭 → 기존 양식 선택 후 적용



전남테크노파크 PMS 매뉴얼5807. 선정평가 등록

4. 평가분과 추가

메뉴 경로: 평가등록  > 평가분과 추가

「평가분과 추가」  클릭 → 분과명·평가일정 입력 후 저장

평가위원 추가

「평가위원 추가」  클릭 → 팝업에서 위원 검색 후 선택



전남테크노파크 PMS 매뉴얼5907. 선정평가 등록

💡 안내

평가위원장은 분과 내 위원 중 1명을 지정합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼6007. 선정평가 등록

5. 평가기업 매칭

메뉴 경로: 평가등록  > 평가기업 매칭

분과별 평가 대상 기업을 배정합니다. 「매칭」  버튼 클릭 → 기업 선택 후 저장

⚠️ 주의사항

평가기업 매칭 완료 후 평가위원에게 평가 진행 안내가 발송됩니다.

💡 다음 단계

이후 평가위원이 배정된 기업의 선정평가를 진행합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼6108. 선정평가 진행 (평가위원)

선정평가 진행 평가위원

메뉴 경로: 홈  > 평가위원신청  > 평가진행

1. 평가위원 본인인증

평가 진행 전 본인인증을 완료합니다. 「본인인증」  버튼 클릭 후 절차에 따라 인증

⚠️ 주의사항

본인인증을 완료해야 평가 화면으로 진입할 수 있습니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼6208. 선정평가 진행 (평가위원)

2. 평가공고 및 평가과제 선택

메뉴 경로: 평가진행  > 평가공고 및 평가과제 선택

배정된 공고를 선택하고 평가할 과제를 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼6308. 선정평가 진행 (평가위원)

3. 평가과제 상세 확인

메뉴 경로: 평가진행  > 평가과제 상세

기업이 제출한 과제 정보(사업계획서, 기업정보 등)를 검토합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼6408. 선정평가 진행 (평가위원)

4. 평가표 작성 및 제출

메뉴 경로: 평가진행  > 평가표

항목별 점수를 입력하고 의견을 작성한 후 「제출」  버튼 클릭

⚠️ 주의사항

평가표 제출 후에는 수정이 불가합니다. 제출 전 내용을 반드시 확인하세요.

💡 다음 단계

모든 평가위원이 제출하면 평가위원장이 종합평가를 진행합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼6509. 선정평가 진행 (평가위원장)

선정평가 진행 평가위원장

메뉴 경로: 홈  > 평가위원신청  > 평가진행  > 종합평가표

💡 안내

평가위원장은 개인 평가표 작성 외에 분과 내 위원들의 평가 현황을 조회하고 종합평가표를 확인할 수 있습니다.

1. 종합평가표 확인

분과 내 모든 평가위원의 점수 합산 현황을 종합평가표에서 확인합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼6609. 선정평가 진행 (평가위원장)

2. 평가위원별 평가표 확인

각 평가위원의 개별 평가표를 클릭하여 항목별 점수 및 의견을 확인합니다.

3. 조정지원금 입력

평가점수와 평가의견을 고려하여 신청 사업비의 조정지원금 입력란에 지원금 액수를 입력합니다.

💡 안내

평가위원장은 분과 내 모든 위원의 평가 완료 여부를 확인한 후 관리자에게 평가 완료를 알립니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼6710. 선정결과 처리

선정결과 처리 관리자

메뉴 경로: 관리자  > 평가관리  > 평가결과

1. 평가결과 공고 목록 진입

왼쪽 메뉴 「평가관리」  → 「평가결과」  클릭 → 해당 공고 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼6810. 선정결과 처리

2. 프로그램 / 과제 목록 확인

메뉴 경로: 평가결과  > 프로그램/과제 목록

프로그램별 평가 대상 과제 목록 및 결과 현황을 확인합니다. 검토할 과제 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼6910. 선정결과 처리

3. 평가결과 상세 확인

메뉴 경로: 평가결과  > 평가결과 상세

과제별 총점·순위·선정 여부 등 상세 결과를 확인합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼7010. 선정결과 처리

4. 평가위원 평가표 확인 (선정평가)

메뉴 경로: 평가결과 상세  > 평가위원 평가표 (선정평가)

각 평가위원이 제출한 항목별 점수와 의견을 확인합니다.

5. 평가위원장 평가표 확인 (선정평가)

메뉴 경로: 평가결과 상세  > 평가위원장 평가표 (선정평가)

평가위원장이 제출한 종합 평가 내용을 확인합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼7110. 선정결과 처리

💡 안내

선정결과 확인 후 기업에게 평가결과를 공개하려면 결과 공개 처리를 진행합니다. 이후 기업은 평가결과를 조회하고 제

출할 수 있습니다.

6. 보완요청 답변 확인 후 검토완료 / 반려

메뉴 경로: 평가결과 상세  > 보완요청 및 답변 확인

기업이 보완해야 할 내용이 있을 경우 관리자가 보완요청을 진행하고 기업이 답변 시 답변내용을 확인 후 「검토완료」  또

는 「반려」  처리합니다.

⚠️ 주의사항

반려 시 기업에게 반려 사유가 전달됩니다. 검토완료 처리 후에는 협약정보 등록 단계로 진행합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼7211. 평가결과 확인 및 제출

평가결과 확인 및 제출 사용자

메뉴 경로: 사용자  > 평가결과

1. 평가결과 과제 목록 진입

상단 메뉴 「평가결과」  클릭 → 신청한 과제 목록 확인 후 해당 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼7311. 평가결과 확인 및 제출

2. 평가결과 목록 확인

메뉴 경로: 평가결과  > 평가결과 목록

공고별 평가결과 목록을 확인합니다. 상세 내용을 보려면 해당 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼7411. 평가결과 확인 및 제출

3. 평가결과 상세 확인 및 제출

메뉴 경로: 평가결과  > 평가결과 상세

총점·순위·선정 여부 등 상세 결과를 확인하고 관리자의 보완요청이 있을 경우 보완요청 답변내용 작성 후 「검토요청」

버튼 클릭

💡 안내

평가결과 제출 완료 후 선정된 기업은 협약정보 등록 단계로 진행합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼7512. 협약정보 등록요청

협약정보 등록요청 관리자

메뉴 경로: 관리자  > 과제관리  > 전자협약

1. 전자협약 공고 목록 진입

왼쪽 메뉴 「과제관리」  → 「전자협약」  클릭 → 해당 공고 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼7612. 협약정보 등록요청

2. 프로그램 / 과제 목록 확인

메뉴 경로: 전자협약  > 프로그램/과제 목록

협약 대상 프로그램 및 과제 목록을 확인합니다. 해당 과제 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼7712. 협약정보 등록요청

3. 협약 목록 확인

메뉴 경로: 전자협약  > 협약목록

과제의 협약 진행 현황 목록을 확인합니다. 해당 협약 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼7812. 협약정보 등록요청

4. 협약정보 작성 요청

메뉴 경로: 협약상세  > 요청내용

요청 내용을 입력하고 「저장」  버튼 클릭 → 기업에게 협약정보 등록 요청 발송

💡 안내

요청 발송 후 기업 담당자가 협약정보를 등록해야 다음 단계로 진행할 수 있습니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼7913. 협약정보 등록

협약정보 등록 사용자

메뉴 경로: 마이페이지  > 과제수행  > 전자협약

1. 전자협약 과제 목록 진입

마이페이지 「과제수행」  → 「전자협약」  클릭 → 해당 과제 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼8013. 협약정보 등록

2. 협약 목록 확인

메뉴 경로: 전자협약  > 협약목록

과제의 협약 목록을 확인하고 해당 협약 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼8113. 협약정보 등록

3. 요청내용 확인

메뉴 경로: 협약상세  > 요청내용

관리자가 작성한 협약정보 등록 요청 내용을 확인합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼8213. 협약정보 등록

4. 과제정보 입력

메뉴 경로: 협약상세  > 과제정보

과제명·연구기간·주관기관 등 과제 기본정보를 입력하고 「저장」  클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼8313. 협약정보 등록

5. 컨소시엄 정보 입력 (해당 시)

메뉴 경로: 협약상세  > 컨소시엄

컨소시엄 참여기관 정보를 확인하고 필요 시 입력합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼8413. 협약정보 등록

6. 사업비 입력

메뉴 경로: 협약상세  > 사업비

정부지원금·자부담 등 사업비 항목을 입력하고 「저장」  클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼8513. 협약정보 등록

7. 참여연구원 등록

메뉴 경로: 협약상세  > 참여연구원

참여연구원 목록을 확인하고 「참여인력 추가」  버튼을 클릭하여 인원을 추가합니다.

참여인력 추가

팝업에서 성명·소속·역할 등을 확인하고 추가할 인원의 행에 대해 「선택」  클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼8613. 협약정보 등록

8. 첨부자료 등록

메뉴 경로: 협약상세  > 첨부자료

협약에 필요한 서류를 첨부하고 「저장」  클릭 → 전체 입력 완료 후 「최종제출」  버튼 클릭

💡 안내

협약정보 등록 요청 완료 후 관리자가 내용을 검토하고 협약서를 등록합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼8714. 협약정보 검토 및 협약서 등록

협약정보 검토 및 협약서 등록 관리자

메뉴 경로: 관리자  > 과제관리  > 전자협약

1. 전자협약 공고 목록 진입

왼쪽 메뉴 「과제관리」  → 「전자협약」  클릭 → 해당 공고 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼8814. 협약정보 검토 및 협약서 등록

2. 프로그램 / 과제 목록 확인

메뉴 경로: 전자협약  > 프로그램/과제 목록

협약 대상 프로그램 및 과제 목록을 확인합니다. 해당 과제 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼8914. 협약정보 검토 및 협약서 등록

3. 협약 목록 확인

메뉴 경로: 전자협약  > 협약목록

등록된 협약 목록을 확인하고 해당 협약 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼9014. 협약정보 검토 및 협약서 등록

4. 협약정보 검토

메뉴 경로: 전자협약  > 협약상세

기업이 입력한 과제정보·사업비·참여연구원·첨부자료 등 협약정보 전반을 검토합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼9114. 협약정보 검토 및 협약서 등록

5. 협약서 등록 및 전자협약 진행

메뉴 경로: 협약상세  > 전자협약진행

협약서 파일을 첨부하고 「협약서 등록」  버튼 클릭 → 전자협약 진행 상태로 전환

💡 안내

협약서 등록 완료 후 기업 담당자가 전자서명을 진행합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼9215. 전자협약 진행 (사용자)

전자협약 진행 사용자

메뉴 경로: 마이페이지  > 과제수행  > 전자협약

1. 전자협약 과제 목록 진입

마이페이지 「과제수행」  → 「전자협약」  클릭 → 해당 과제 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼9315. 전자협약 진행 (사용자)

2. 협약 목록 확인

메뉴 경로: 전자협약  > 협약목록

협약 진행 상태를 확인하고 해당 협약 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼9415. 전자협약 진행 (사용자)

3. 전자협약 내용 확인 및 서명 준비

메뉴 경로: 전자협약  > 전자협약진행

관리자가 등록한 협약서 내용을 확인하고 「전자협약진행」  버튼 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼9515. 전자협약 진행 (사용자)

4. 공동인증서 인증 및 전자서명

메뉴 경로: 전자협약진행  > 공동인증서 인증

공동인증서를 선택하고 비밀번호를 입력하여 전자서명을 완료합니다.

⚠️ 주의사항

공동인증서 인증은 주관기관 대표자 명의의 인증서를 사용해야 합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼9615. 전자협약 진행 (사용자)

5. 전자협약 요청

메뉴 경로: 전자협약진행  > 전자협약요청

전자서명을 최종 완료한 뒤 「전자협약요청」  버튼을 클릭하여 관리자에게 협약 완료를 요청합니다.

💡 안내

전자협약요청 완료 후 관리자가 최종 협약을 승인하면 협약이 체결됩니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼9716. 전자협약 진행 (관리자)

전자협약 진행 관리자

메뉴 경로: 관리자  > 과제관리  > 전자협약

1. 전자협약 공고 목록 진입

왼쪽 메뉴 「과제관리」  → 「전자협약」  클릭 → 해당 공고 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼9816. 전자협약 진행 (관리자)

2. 프로그램 / 과제 목록 확인

메뉴 경로: 전자협약  > 프로그램/과제 목록

기업이 전자협약 요청한 과제 목록을 확인하고 해당 과제 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼9916. 전자협약 진행 (관리자)

3. 협약 목록 확인

메뉴 경로: 전자협약  > 협약목록

협약 진행 상태를 확인하고 해당 협약 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼10016. 전자협약 진행 (관리자)

4. 전자협약 내용 확인

메뉴 경로: 전자협약  > 전자협약진행

기업의 전자서명 완료 현황을 확인하고 관리자 서명을 진행합니다. 「담당기관 전자서명」  버튼 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼10116. 전자협약 진행 (관리자)

5. 공동인증서 인증 (담당기관 전자서명)

메뉴 경로: 전자협약진행  > 공동인증서 인증

담당기관(전남테크노파크) 명의의 공동인증서를 선택하고 비밀번호를 입력하여 전자서명을 완료합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼10216. 전자협약 진행 (관리자)

6. TSA 인증마크 확인

메뉴 경로: 전자협약진행  > TSA 인증마크 확인

전자서명 완료 후 TSA(타임스탬프) 인증마크를 확인하여 협약 체결을 최종 검증합니다.

💡 안내

TSA 인증마크 확인 완료 시 전자협약이 최종 체결됩니다. 이후 사업비 지급 신청 단계로 진행합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼10317. 사업비 지급 신청

사업비 지급 신청 사용자

메뉴 경로: 마이페이지  > 과제수행  > 사업비지급신청

1. 사업비 지급신청 목록 진입

마이페이지 「과제수행」  → 「사업비지급신청」  클릭 → 신청 대상 과제 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼10417. 사업비 지급 신청

2. 사업비 지급신청서 확인

메뉴 경로: 사업비지급신청  > 신청정보

지급 신청 내역을 확인하고 「지급신청」  버튼 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼10517. 사업비 지급 신청

3. 사업비 지급정보 작성

메뉴 경로: 사업비지급신청  > 사업비지급정보 작성

계좌정보·신청금액 등 지급에 필요한 정보를 입력하고 「저장」  버튼 클릭

💡 안내

신청 완료 후 관리자가 지급 내역을 검토하고 사업비를 처리합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼10618. 사업비 지급 처리

사업비 지급 처리 관리자

메뉴 경로: 관리자  > 과제관리  > 사업비지급신청

1. 사업비지급신청 공고 목록 진입

왼쪽 메뉴 「과제관리」  → 「사업비지급신청」  클릭 → 해당 공고 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼10718. 사업비 지급 처리

2. 프로그램 / 과제 목록 확인

메뉴 경로: 사업비지급신청  > 프로그램/과제 목록

지급 신청이 접수된 과제 목록을 확인하고 해당 과제 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼10818. 사업비 지급 처리

3. 사업비 지급신청 정보 확인

메뉴 경로: 사업비지급신청  > 신청정보

기업이 신청한 지급 내역·계좌정보 등을 검토하고 상세 내용을 확인합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼10918. 사업비 지급 처리

4. 사업비 지급신청 상세 확인 및 처리

메뉴 경로: 사업비지급신청 정보  > 신청 상세 (팝업)

팝업에서 신청 항목별 상세 내용을 확인하고 「지급결의」  클릭 → 실제 사업비 지급 후 「지급완료」  버튼 클릭

💡 안내

지급처리 완료 후 기업은 사업비 집행관리 메뉴에서 집행 내역을 등록할 수 있습니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼11019. 사업비 집행관리

사업비 집행관리 사용자

메뉴 경로: 마이페이지  > 과제수행  > 사업비집행관리

1. 사업비 집행관리 과제 목록 진입

마이페이지 「과제수행」  → 「사업비집행관리」  클릭 → 해당 과제 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼11119. 사업비 집행관리

2. 사업비 집행 내역 등록

메뉴 경로: 사업비집행관리  > 집행내역

지급받은 사업비의 집행 내역을 항목별로 입력하고 「저장」  클릭

💡 안내

집행 내역 등록 후 관리자가 집행 확인을 진행합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼11220. 사업비 집행 확인

사업비 집행 확인 관리자

메뉴 경로: 관리자  > 과제관리  > 사업비집행관리

1. 사업비집행관리 공고 목록 진입

왼쪽 메뉴 「과제관리」  → 「사업비집행관리」  클릭 → 해당 공고 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼11320. 사업비 집행 확인

2. 사업비 집행관리 상세 확인

메뉴 경로: 사업비집행관리  > 집행관리 상세

기업이 등록한 집행 내역을 항목별로 검토하고 이상 없을 경우 「확인」  처리합니다.

💡 안내

집행 확인 완료 후 보고서 제출 요청 단계로 진행합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼11421. 보고서 제출 요청

보고서 제출 요청 관리자

메뉴 경로: 관리자  > 과제관리  > 보고서제출

1. 보고서 제출 공고 목록 진입

왼쪽 메뉴 「과제관리」  → 「보고서제출」  클릭 → 해당 공고 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼11521. 보고서 제출 요청

2. 프로그램 / 과제 목록 확인

메뉴 경로: 보고서제출  > 프로그램/과제 목록

보고서 제출 대상 프로그램 및 과제 목록을 확인하고 해당 과제 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼11621. 보고서 제출 요청

3. 보고서 요청 목록 확인

메뉴 경로: 보고서제출  > 보고서 요청 목록

기존 보고서 요청 현황을 확인하고 신규 요청을 등록하려면 「요청 등록」  버튼 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼11721. 보고서 제출 요청

4. 보고서 요청 등록

메뉴 경로: 보고서제출  > 보고서 요청 등록

보고서 종류·제출기한 등 요청 정보를 입력하고 「요청기업 추가」  버튼 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼11821. 보고서 제출 요청

5. 요청기업 추가

메뉴 경로: 보고서 요청 등록  > 요청기업 추가

팝업에서 보고서 제출을 요청할 기업을 선택하고 「확인」  클릭 → 전체 입력 완료 후 「저장」  클릭

💡 안내

요청 저장 완료 후 해당 기업 담당자에게 보고서 제출 요청이 발송됩니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼11922. 보고서 제출

보고서 제출 사용자

메뉴 경로: 마이페이지  > 과제수행  > 보고서제출

1. 보고서 제출 과제 목록 진입

마이페이지 「과제수행」  → 「보고서제출」  클릭 → 해당 과제 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼12022. 보고서 제출

2. 보고서 요청내용 확인 및 제출

메뉴 경로: 보고서제출  > 보고서 요청내용 확인 및 제출

관리자가 요청한 보고서 내용을 확인하고 파일을 첨부한 후 「제출」  버튼 클릭

💡 안내

보고서 제출 완료 후 관리자에게 제출 알림이 발송됩니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼12123. 보고서 제출 확인

보고서 제출 확인 관리자

메뉴 경로: 관리자  > 과제관리  > 보고서제출

1. 보고서제출 공고 목록 진입

왼쪽 메뉴 「과제관리」  → 「보고서제출」  클릭 → 해당 공고 행 클릭



전남테크노파크 PMS 매뉴얼12223. 보고서 제출 확인

2. 프로그램 / 과제 목록 확인

메뉴 경로: 보고서제출  > 프로그램/과제 목록

보고서 제출 대상 프로그램 및 과제 목록을 확인하고 해당 과제 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼12323. 보고서 제출 확인

3. 보고서 제출 목록 확인

메뉴 경로: 보고서제출  > 보고서 제출목록

기업별 보고서 제출 현황을 확인하고 해당 행을 클릭합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼12423. 보고서 제출 확인

4. 제출내역 확인

메뉴 경로: 보고서제출  > 제출내역

기업이 제출한 보고서 제출 내역을 확인합니다.



전남테크노파크 PMS 매뉴얼12523. 보고서 제출 확인

5. 제출 내용 상세 보기

메뉴 경로: 제출내역  > 내용보기

제출 내역 행의 「내용보기」  클릭 → 기업이 제출한 보고서 상세 내용을 팝업으로 확인합니다.

💡 안내

보고서 제출 내용 확인 후 다음 단계인 중간/결과 평가 등록으로 진행합니다.


